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Dyrektora PUP w Pyrzycach  

 

 

R E G U L A M I N 
w sprawie zwrotu kosztów przejazdu na staż oraz do miejsca zatrudnienia 

 
 §1. 

 
Ilekroć w niniejszym Regulaminie w sprawie zwrotu kosztów przejazdu na staż oraz  
do miejsca zatrudnienia jest mowa o:  
 

1) Regulaminie – należy przez to rozumieć regulamin, określający zasady dokonywania 
zwrotu kosztów przejazdu na staż oraz do miejsca zatrudnienia, 

2) Urzędzie - należy przez to rozumieć Powiatowy Urząd Pracy w Pyrzycach, 
3) Staroście – należy przez to rozumieć Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy 

w Pyrzycach, działającego z upoważnienia Starosty Pyrzyckiego, 
4) ustawie - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 
5)  bezrobotnym - należy przez to rozumieć osobę spełniającą przesłanki, określone  

w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy. 
§2. 

 
1. Starosta może dokonywać z Funduszu Pracy przez okres odbywania 

stażu/zatrudnienia zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca 
odbywania stażu/zatrudnienia i powrotu do miejsca zamieszkania osobie, która na 
podstawie skierowania Urzędu podjęła staż/zatrudnienie. 

2. Dokonywanie zwrotu kosztów przejazdu uzależnione jest od wysokości posiadanych 
przez Urząd środków finansowych na ten cel w roku budżetowym. 

3. Podstawą przyznania zwrotu kosztów przejazdu jest złożenie kompletnego wniosku, 
spełniającego wymogi wskazane w niniejszym Regulaminie. 

 
§3. 

 
O zwrot kosztów przejazdu może ubiegać się bezrobotny odbywający staż  
w miejscowości innej niż miejsce zamieszkania i bezrobotny skierowany do pracy poza 
miejscem zamieszkania, który uzyskuje wynagrodzenie w wysokości nieprzekraczającej 
200% minimalnego wynagrodzenia za pracę. 

 
§4. 

 
1. Zwrotu kosztów przejazdu dokonuje się na wniosek osoby uprawnionej przez okres: 
- odbywania stażu – ze skierowania Urzędu, 
- do 6 miesięcy, jeżeli bezrobotny podjął zatrudnienie lub inną pracę zarobkową –  
ze skierowania Urzędu. 
2. Wzór wniosku znajduje się na stronie internetowej Urzędu – www.pyrzyce.praca.gov.pl; 
wniosek wraz z kompletem dokumentów składa się w terminie do 5 dnia każdego 
miesiąca w siedzibie Urzędu. 
3. Wnioski złożone po upływie 30 dni kalendarzowych od dnia zakończenia stażu lub 
pracy zostaną rozpatrzone negatywnie. 

http://www.pyrzyce.praca.gov.pl/
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§5. 

 
1. Osoba bezrobotna, której Starosta przyznał zwrot kosztów przejazdu obowiązana jest 

comiesięcznie składać w Urzędzie wniosek, którego wzór określa załącznik Nr 1  
do Regulaminu.  

2. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1 należy dołączyć kserokopię listy obecności ze 
stażu, a w przypadku zwrotu kosztów przejazdu do miejsca zatrudnienia  
zaświadczenie o dochodach, wystawione przez pracodawcę, według wzoru 
określonego w załączniku Nr 2 do Regulaminu.   

  
§6. 

 
1. Dokonywanie zwrotu kosztów przejazdu odbywa się w cyklach miesięcznych,  

a za koszt przejazdu przyjmuje się stawkę określoną zgodnie z tabelą z załącznika Nr 3 
do Regulaminu, ustaloną w oparciu o cennik biletów przewoźnika, wykonującego 
przewozy na terenie powiatu pyrzyckiego, który posiada najtańszą ofertę cenową. 

2. Kwota do zwrotu kosztów przejazdu ustalana jest jako iloczyn ilości przepracowanych 
dni (odbywania stażu) i właściwej stawki, określonej w załączniku Nr 3 do Regulaminu.  

3. Wypłata zwrotu kosztów przejazdu odbywa się w kasie Banku lub na rachunek 
bankowy wnioskującego o zwrot, w terminie do 20-go dnia miesiąca, od dnia,  
w którym wniosek został złożony.  

4. Urząd może dokonywać comiesięcznego zwrotu kosztów przejazdu  
z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stażu/zatrudnienia,   
w wysokości 100% kosztów faktycznie poniesionych w danym miesiącu, jednak nie 
większej niż 600 zł.  

5. Za miejsce zamieszkania uznaje się miejsce zameldowania czasowego/stałego 
zgłoszone w Urzędzie podczas rejestracji bezrobotnego. 

 
§7. 

 
Urząd może odmówić dokonania zwrotu kosztów przejazdu w przypadku: 

a) niespełnienia przez osobę ubiegającą się o dokonanie zwrotu kosztów 
przejazdu warunków określonych w niniejszym Regulaminie, 

b) wyczerpania posiadanych środków finansowych na ten cel w roku 
budżetowym. 

 
§8. 

 
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje Starosta.    


